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Uvod

Vazeny zakazniku. Dékujeme za instalaci a pouzivani aplikace KASA FIK pro zafizeni Android.

Dulezité odkazy

Technicka podpora: http://podpora.kasafik.cz

Seznam servisnich partnerl: https://www.kasafik.cz/web/cs/kontakty

Software je ke stazeni: https://www.kasafik.cz/stahnout

VSeobecné obchodni podminky: https://www.kasafik.cz/vop

Vzdalena sprava: https://www.kasafik.cz/app/

1 Jak nahlasit problém

Vyskytne-li se jakykoliv problém s pouzivanim aplikace, nevahejte vyuzit stranek
http://podpora.kasafik.cz k nahladSeni problému. Kliknéte na Vytvofit tiket a vyplite co
nejdetailnéji popis pfipadu a Vase kontaktni udaje. Kazdy dotaz je zaevidovan a budete zpétné
informovani o jeho stavu.

KASA [I4

Uvod > PredloZit novy ticket

Prinlaseni

Moje tikety
Vlrtejte Wytvofit tiket

Help desk software by SBLiveAgent

Jméno
Email
Kontaktni telefon

Popis | zprava

£ Pripojit soubor


http://podpora.kasafik.cz/
https://www.kasafik.cz/web/cs/kontakty
https://www.kasafik.cz/stahnout
http://www.kasafik.cz/vop
https://www.kasafik.cz/app/
http://podpora.kasafik.cz/

2 Prihlaseni do Vzdalené spravy

2.1 Prinlaseni
Pro pfihlaseni do Vzdalené spravy postupujte nasledovné:

1. Otevrete si svlj webovy prohlize€ a zadejte adresu: htips://www.kasafik.cz/app/. Zde
zvolte Vzdalena sprava.

2. Vyplnte své uzivatelské jméno a heslo, které jste zadali pfi registraci aplikace. Tento
ucet je sdileny s portalem Backoffice. Poté kliknéte na tlaCitko Prihlasit se.

Sprava pokladen

Zapamatovat heslo

Prihlasit se

Prihlasit se do pokladny | Vytvofit novy acet

2.2 Zapomenuté heslo

V pfipadé, Ze jste zapomnéli své heslo, nebo se zobrazi chybova zprava “Chybné heslo”,
muzete si zazadat o jeho obnovu pomoci e-mailu. PFfi obnoveni hesla postupujte dle
nasledujicich kroku:

1. Vyplnite pfihlaSovaci jméno a heslo.

2. Poté, co se objevi hlaseni chybného hesla, kliknéte na odkaz Chci zaslat e-mailem.

Chybné heslo. Chci zaslat emailem


https://www.kasafik.cz/app/

3. Jestlize jste zadali spravné uzivatelské jméno, bude Vam zaslan e-mail s odkazem pro

obnovu hesla.

Zmeéna hesla

Nastavit nové heslo

Pfihlageni do Backoffice | Viytvorit novy Gcet | Zapomenuté heslo

2.2.1. Stale se nemuzete pfihlasit?

Mate nasledujici moznosti:

Zkuste pouzit jiny prohlizec.

V prohliZze€i povolte soubory cookie a vymazte jejich historii a mezipamét. Pokyny
naleznete v dokumentaci ke svému prohlizegi.

Pokud neobdrzite e-mail, zkontrolujte slozku nevyzadané posty (Spam).

Znovu zadejte e-mail a heslo. Ujistéte se, ze mate vypnuty CapsLock a aktivni
NumLock.

Pokud problémy stale pfetrvavaji, kontaktujte nas na http://podpora.kasafik.cz/.



http://podpora.kasafik.cz/

3 Vzdalena sprava pokladen

Vzdalené uZivatelské rozhrani je mozné pouzit na Vasem pocita¢i nebo v mobilnim zafizeni i
tabletu prostfednictvim nainstalovaného webového prohlizece.

Upozoriiujeme, ze obrazovka Vzdalené spravy se na nékterych zafizenich nemusi zobrazit
spravné.

Diky Vzdalené spravé pokladen ma uzivatel pfistup k datim aplikace a muze konfigurovat
nastaveni pokladniho systému.

e Prehled o trzbach na pokladné

e Online sprava polozek, kategorii

e Sprava vSech pokladen z jednoho mista
e Sprava uzivatelll a zakazniku

e Hromadné zmény polozek

e Vytvofeni objednavek

e Zalozni virtualni pokladna

3.1 Nastaveni online synchronizace

Pro synchronizovani dat je nutné zménit nastaveni v aplikaci. V hlavnim menu aplikace
stisknéte tlaitko Nastaveni, dale v postrannim menu kliknéte na =zalozku Data &
Synchronizace a oznacte moznost Povolit synchronizaci jako aktivni.

Data jsou pfenasena v pravidelnych intervalech. Je nutné mit pfistup k internetovému pfipojeni.
Jestlize neni dostupné Internetové pfipojeni, data jsou pfenesena v okamziku opétovného
obnoveni pfipojeni.

Pro vice informaci &téte manual aplikace, ktery naleznete na webovych strankach podpory
v sekci Dokumenty.



4 Prehledy

4.1 Portal

Po pfihlaSeni se Vam zobrazi uvodni obrazovka, ktera obsahuje zakladni pfehled prodeje.

344,99 K¢

3 actenek

0,00 K¢

0 Gcétenek

2 483,99 K¢

15 uétenek

2 904,00 K¢

19 aétenek

Poslednich 7 dni Poslednich 30 dni

Pasledni pokladni pohyby @ Soucasna sména

Cas Zaméstnanec Pohyb Typ Celkem

28.08.16 19:33 Prodej Hotovost 117,00 K&
28.08.16 19:33 Prodej Hotovost 125,00 K¢
28.08.16 19:33 Prodej Hotovost 103,00 K¢

26.08.16 15:00 Prodej Hotovost 185,00 K&

26.08.16 14:59 Prodej  Hotovost 169,00 K&
st i 1
26.08.16 14:59 Prodej Hotovost 255,00 K& Nejp S () @
25.08.16 22:48 Prodej Hotovost 53,00 K&
Nazev Mn Prodej celkem
Storno prehled @ Cc 19 1861,00 Ke
Kofola 4 250,00 K&
Cas Nazev Mn. Prodej celkem
Bonaqua 3 84,00 K&

4.1.1. Polozky portalu

1. Rychly prehled trzby: nabizi zakladni informace o prodeji v dany den, pfedchozi den a
za posledni 7 a 30 dni.

2. Posledni pokladni pohyby: zobrazuje informace o poslednich platebnich pohybech, {j.
zpusob platby, celkova Castka, pfijem a vydej, datum a €as. Tyto Udaje jsou rozdélené
podle mény.

3. Nejprodavanéjsi polozky: sleduje prodejnost poloZzek za dany Casovy usek. Pro
nastaveni ¢asového intervalu kliknéte na volbu Obdobi a vyberte jednu z nabizenych
moznosti.

4. Soucasna sména: poskytuje prehled informaci o aktualni sméné.

5. Storno prehled: evidence stornovanych objednavek



4.1.2. Navigacni prvky
6. Postranni menu: je rozdéleno na tfi ¢asti zahrnujici prodej, pfehledy a nastaveni.

7. Rychlé menu: nabizi moznost rychlého nastaveni jazyka, pfistup k nastaveni uctu,
odkaz na technickou podporu a volbu odhlaseni.

8. Rezim celé obrazovky: muizete zapnout funkci rezimu celé obrazovky. Jde o uzite€nou
funkci v pfipadé, jestlize pracujete se zafizenim, které ma malo mista na obrazovce a
hodlate ve Vzdalené spraveé pracovat delSi dobu.

9. Nazev pokladny: zobrazuje, s kterou pokladnou v danou chvili pracujete. Chcete-li
zménit pokladnu, kliknéte na aktualné nastavenou pokladu a ze seznamu vyberte
pokladnu, se kterou chcete dale pracovat.



5 Prodej

5.1 Pokladna

Pokladna ve Vzdalené spravé funguje na stejném principu jako poloZkovy prodej v aplikaci.
5.1.1. Prace s pokladnou

Zadani objenavky

Bonaqua
28.08.16 19:16

Cas oteveni

Kofola _ 3 . 75.00 @ -

e Zakaznik

UloZeno

0%

Sleva na ucet

1+

Bonaqua Kofola Cappy Coca-Cola

Poznamka

28.00 25.00 32.00

- = =

©

1. V levé Casti obrazovky se nachazi seznam Vami pfeddefinovanych kategorii.

N

Po kliknuti na jednu z vybranych kategorii, vyberte ze seznamu polozek.

w

Polozka se objevi v nové otevieném uctu v horni ¢asti obrazovy. Kliknutim na tlacitko +
¢i - mizete ménit mnozstvi objednané polozky. Chcete-li polozku vymazat, kliknéte na

symbol odpadkového koSe @ vede ceny.

4. Objednavku muzete bud’ ulozit, nebo prejit rovnou k zaplaceni.

5. Pro vymazani celé rozpracované objednavky kliknéte na oranZovou ikonku .

Pfidéleni zakaznika k uctu
Pro pfifazeni uctu ke konkrétnimu zakaznikovi kliknéte v celkovém souhrnu uctu, ktery se

nachazi v pravé ¢asti obrazovky, na ikonku zakaznika & Otevie se nové dialogové okno. Do
vyhledavace zadejte jméno stalého zakaznika a potvrdte OK.

Ucet #101 @7
1 2800 o

-~ <O

Celkem: 103.00




Sleva na ucet

V souhrnu uctu v pravé €asti obrazovky kliknéte na ikonku blesku ¥ Zadejte v procentech
slevu na ucet a potvrdte kliknutim na Odeslat. Jestlize chcete slevu zrusit, je nutné opét
kliknout na ikonku blesku a zadat nulovou hodnotu.

Poznamka k udtu

Kliknutim na ikonku = muzete k Gétu pfidat dodate¢nou poznamku. V restauracnich
zarizenich tim usnadnite komunikaci mezi personalem.

5.1.2. Objednavky

V sekci Objednavky je k dispozici pfehled vSech rozpracovanych, probihajicich a ulozenych
objednavek. Kliknutim na Cislo u konkrétni objednavky Vas stranky pfesméruji na pokladnu. Po
pridani ¢i odebrani polozek z u¢tu muzete obejdnavku opét ulozit, nebo mlzete prejit rovnou k
zaplaceni. Pro vice informaci ¢téte predchozi ¢ast Prace s pokladnou.

5.1.3. Smény

V této Casti se zobrazuje detailni pfehled vdech smén a systém Vas informuje, zda-li je v danou
chvili sména otevfena &i uzaviena.

Vzdalena sprava Vam umoznuje zahdjit ¢i ukonCit sménu z Vaseho pohlizeCe. Je tfeba si
uvédomit, Zze v pfipadé, Ze je pokladna uzaviena, je ukonena sména a neni tedy mozné
uskutecnit prodej.

5.1.4. Sprava hotovosti

Pokladna umoziiuje libovolné nastavit pfijem a vyde;.

5.2 Historie vystavenych uctenek

Prehled vSech ucetnich dokladd naleznete pfi kliknuti na Historie v levém postrannim menu.
Uétenky jsou zafeny chronologicky od nejstarsi po nejnovéjsi. V zobrazovném seznamu kazdy
konkrétni zaznam podava informaci o €islu ucétenky, dale uvadi datum a €as vytvofeni dokladu,
kolik bylo prodano polozek a cenu véetné DPH. V pfipadé, zZe byl Ucetni doklad pfi platbé
pfifazen k zakaznickému u0c&tu, zobrazi se jméno zakaznika. Jestlize byl béhem obsluhy
zaméstnanec pfihlasen na svém Uc&tu, zobrazi se na uctence jeho jméno.



Zadejte cislo uctenky,
kterou chcete vyhledat

Historie vystavenych uétenek

Zobraz zaznamii. 10 v Hledat:

Uétenka Gas uzavfeni v UZivatel Zakaznik UloZeno na PoloZek Celkem s DPH
201600012 (#112) 18.07.16 12:48 - - -- 0 0,00 K¢
201600011 (#111) 18.07.16 12:47 - - - 2 42,00 Ké
201600010 (#110) 18.07.16 12:46 -- - - 0 0,00 K¢
201600009 (#109) 18.07.16 12:45 - - - 2 42,00 Ké
201600008 (#108) 18.07.16 12:06 - - - 3 69,00 Ké
201600007 (#107) 18.07.16 12:05 - - -- 2 90,00 K¢
201600006 (#106) 18.07.16 12:05 - - - 1 49,00 Ké
201600005 (#105) 18.07.16 11:52 -- -- - 2 47,00 Ké
201600004 (#104) 18.07.16 11:50 - - - 3 82,00 K¢é
201600003 (#103) 18.07.16 11:33 - - - 3 105,00 Ké

Zobrazuji 1 aZ 10 z celkem 12 zaznami Predchozi 2 Dali

5.2.1. Detail uctenky

PFi kliknuti na Cislo uctenky se Vam otevie okno s podrobné&jSimi informacemi o dokladu.
Konkrétné se jedna o udaje k jednotlivym polozkam prodeje. Doklad je mozné vytisknout po

kliknuti na tlacitko .



6 Nastaveni

Chcete-li zménit nastaveni pokladniho systému, kliknéte v levém postrannim menu na moznost
Nastaveni. Zde muzete fidit celkové nastaveni Vaseho podniku.

Moznosti nastaveni

Polozky
Spréva prodejnich poloZek

Stoly/pokoje

Muj uéet

&

Kategorie
Organizujte poloZky v kategoriich

Rezervace
Spritva rezevacniho kalendéie
O

Systém

&

Zéakaznici
Evidence zakaznickych G&tl
a

Pobocky
Spréva lokalit a pobocek
<

Zameéstnanci

Nastavenf pristupil pro uZivaiola
el

Pokladni mista
Spréva pokladnich mist
el




6.1 Polozky

V Nastaveni >> Polozky se nachazi seznam vSech polozek ulozenych v systému. Polozky se
rozliSuji dle typu a kategorie. Zobrazuji se informace o sazbé DPH dané polozky a prodejni
cena.

V seznamu mUzete hledat pomoci vyhledavaciho pole.

Kliknutim na nazev sloupce v tabulce Ize

polozky sefadit dle nazvu, typu, kategorie, ; =
sazby DPH a prodejni ceny vcetné DPH (ST 0 4] [T i,

které chcete vyhledat
Polozky
Show 10 v entries Search:
I Nazev Typ Kategorie * Sazba DPH Prodejni cena s DPH Akce I
Americano
Prodejni polozka  Kéva 21,0 35,00 K& m
Americano
Prodejni polozka  Kéva 21,0 40,00 K& m
Caffé Latte
Prodejni polozka  Kava 21,0 45,00 K¢ m
Caffe Latte
Prodejni polozka ~ Kava 21,0 45,00 K& m
Caffé Melange
Prodejni polozka  Kéva 21,0 45,00 K& m
Cappuccino
Prodejni polozka  Kéva 21,0 35,00 K¢ m
Cappuccino
Prodejni polozka  Kava 21,0 35,00 K¢ m

6.1.1. Pridat polozku
Pfidat

;

1. Chcete-li pfidat polozku, jednoduse kliknéte na modré tlacitko

2. Na obrazovce se otevie nova karta. Do volného pole zadejte nazev polozky. Vyberte
barvu polozky, ktera se bude zobrazovat v aplikaci. Dale zaradte produkt do kategorie.
Nakonec zaskrtnéte jednu nebo vice z nabizenych moznosti.



5.

Polozky Pokrogilé Ulozit

Detail Ceny Sklad Obrazek

Nazev

o Co000000 O

Kategorie Select Category

Povolit slevy
Manualni cena
Vazené zbozi

Povolit zménu ceny pfi prodeji

Chcete-li zpfistupnit pokrocilé nastaveni, aktivujte tuto volbu v pravém hornim rohu vedle

tlacitka Ulozit stisknutim na tladitko Pokroéiléij. Objevi se moznost pfidat
alternativni nazev, rychlé poznamky, popis polozky, Stitky a rozsifi se nabidka typua
polozky. Pfi zvoleni typu polozky Produkt je mozné nastavit stav polozky (nové
zbozi/pouzité zbozi/neni nastaveno).

Nasledné zvolte zaloZzku Ceny, kde napisSte cenu véetné DPH, sazbu DPH a nakupni
cenu.

V zalozce Sklad zaskrtnéte Evidovat skladové pohyby. MiZete zde nastavit SKU,
EAN, Carovy kéd a vahu daného produktu.

Nakonec v li§té zalozek vyberte Obrazek. Zvolte, zda chcete nahrat vlastni obrazek Ci
vybrat z galerie. Po kliknuti na Odstranit obrazek vymazete.

Nezapomerite nastaveni nové pfidané polozky ulozit v pravé horni €asti obrazovky

kliknutim na zelené tladitko .

6.1.2. Import polozek

Tato funkce ma za ukol uzivateli urychlit jeho praci pfi vytvareni a

Importy  ~
editaci polozek. Po stisknuti Sipky ¥ vedle tlac¢itka Importy se
Vam otevie nabidka moznosti. Vyberte akci, kterou chcete Hromadné zmény
provest. Importovat ze Sablon

Importovat CSV



Hromadné zmény v polozkach

Slouzi pro hromadnou editaci polozek ve vybrané kategorii.

1. Nejdfive vyberte kategorii, ve které chcete provést poZadované zmény. Zobrazi se vypis
polozek zvolené kategorie.

2. Zmény muzete provést u nazvu, ceny bez/véetné DPH, sazby DPH, kategorie a je
mozné zvolit, zda chcete evidovat stavy skladl u této polozky.

3. Pro editaci kliknéte jednoduSe do pole, které chcete zménit, a po dokonc&eni Uprav

potvrdte zmény kliknutim na tlacitko m které se objevi v pravém sloupci
oznacenym jako Akce. VSechny zménéné polozky ulozite pfikazem Ulozit v§e v pravé
horni ¢asti obrazovky.

Importovat ze Sablon

vvvvvv

kroku:
1. Po kliknuti do pole Vyberte $ablonu zvolte jednu z nabizenych moznosti.

2. Objevi se seznam polozek. Oznaclte ty polozky, které chcete pfidat do VaSeho

pokladniho systému, a kliknéte v pravé horni ¢asti na poli¢ko Daii krok >>

3. Jednotlivé polozky zafadte do kategorie a zaskrtnéte, zda chcete evidovat stav skladl u
dané polozky.

4. Na zavér kliknéte na m v pravém sloupci.



Importovat CSV
Import prolozek Vam zrychli praci pfi zadavani novych produktd do systému.

CSV je jednoduchy souborovy format uréeny pro vyménu tabulkovych dat. Soubor ve formatu
CSV se sestava z fadkd, ve kterych jsou jednotlivé polozky oddéleny Carkou.

1. Nejprve zadejte kategorii, kdo které chcete produkty importovat.

2. Dale vlozte data ze souboru CSV a potvrdte zelenym tlacitkem .

Jak vlozit data?

e MoZnost A: V otevieném excelovém souboru oznacte a zkopirujte sloupce a
fadky, které chcete importovat. Ve Vzdalené spravé vlozte zkopirovany text do
volného pole a zvolte Importovat CSV. V nové otevieném okné pfifadte
k jednotlivym sloupcidm odpovidajici Udaj. Nastaveni potvrdte opétovnym
stisknutim Importovat CSV.

e Moznost B: Soubor ve formatu XSL v Excelu jednodu$e ulozite do CSV v Soubor
>> Exportovat >> Zménit typ souboru >> CSV (textovy soubor s oddélovaci) >>
UloZit jako.
3. Systém Vas presméruje na hromadnou zménu v polozkach, kde provedte potfebné

upravy, a poté zmény potvrdte kliknutim na m

6.1.3. Filtrovani polozek

V pravé Casti obrazovky je umistén panel pro filtrovani dat. PoloZzky je mozné filtrovat dle
kategorie a typu.

Filtry
podle kategorie:

Select Category v
podle typu:

Ve v

Reset Pouzit



1. Pod napisem podle kategorie/podle typu kliknéte do volného bilého pole. Zobrazi se
Vam moznost vybéru z Vami pfednastavenych kategorii. V pfipadé filtrovani dle typu je
nabidka jiz pfedvolena systémem.

2. Zvolené filtry nakonec potvrdte kliknutim na Pouzit. Vas§ vybér je mozné vymazat
moznosti Reset.

6.2 Kategorie
Slouzi k rozfazeni polozek prodeje ve Vasem podniku. V &asti Nastaveni zvolte Kategorie.

Otevie se okno s vypisem jednotlivych kategorii.

6.2.1. Pridat kategorii
1. Vyberte Pridat kategorii.

2. V otevifeném formulafi zadejte nazev kategorie. Dale m(izete zvolit, zda nova kategorie
bude podkategorii jiné kategorie. Vyberte barvu a obrazek, kterymi se od sebe budou
kategorie lisit.

3. Novou kategorii ulozte kliknutim na m

6.2.2. Upravit a smazat kategorii

e V seznamu kategorii vyberte, kterou kategorii chcete zménit a kliknéte na .
Zobrazi se Vam stejné okno jako pro vytvoreni kategorie.

e Pro smazani kategorie kliknéte na ikonku Sipky ¥ vedle tlacitka Editovat a zvolte
Smazat.

6.3 Zakaznické ucty

V Nastaveni v C&asti Zakaznici se nachazi prehled ulozenych zakaznikd. Informace
0 zakaznikovi slouzi ke spravé specifickych pozadavkl u konkrétniho zakaznika a evidenci
stalych zakaznikd. Do systému se zaznamenavaji vesSkeré navstévy a utraty u kazdého
zakaznického uctu. Pfi prodeji je pak mozné pfifadit uctenky k individualnim zakaznickym a
firmenim actam.

6.3.1. Pridat zakaznika

1. Kliknéte na tlac¢itko Pridat zakaznika.



2. Po otevieni nového okna vypliite Udaje zakaznika a po kliknuti na ikonku B zvolte
konkrétni datum, do kterého bude zakaznik zaznamenan v databazi. Nakonec
zakaznika pfifadte do pfislusné cenové skupiny.

3. Pfidani nového zakaznika potvrdte stisknutim tlacitka .

6.3.2. Upravit a smazat zakaznika
1. V seznamu ulozenych zakaznik( vyhledejte zakaznika, u kterého chcete provést zmény,

a kliknéte na tlaél’tko. Veskeré zmény nezapomerfite potvrdit kliknutim na

2. Pro smazani zakaznika kliknéte na ikonku Sipky ¥, ktera se nachazi vedle Editovat,
poté vyberte moZnost Smazat.

6.4 Zameéstnanci a uzivatelé

V sekci Zaméstnanci, do které se dostanete z Nastaveni, nastavite uZivatelské ucty pro
pfihlaSeni do aplikace a Vzdalené spravy. Zobrazuje se Vam zde vypis vSech uzivatel(
systému.

6.4.1. Pfidat zaméstnance

1. Nového uzivatele pfidate kliknutim na tlaCitko Pridat zaméstnance.
2. Vyplnte potfebné udaje:
o Jméno: slouzi k identifikaci zaméstnance.
o E-mail: pro zaslani nového heslo v pfipadé zapomenuti starého.
o Telefonni €islo
o Carovy kéd: pro identifikaci zaméstnance. SlouZi k evidenci dochazi.

o Platnost: konkrétni datum, kdy zaméstnanci kon&i smlouva a tim ztraci veSkera
opravnéni.

o PIN: pro ovéfeni uzivatele (musite zaskrtnou volbu Vyzaduje PIN, jestlize PIN
nastavovat nechcete, nic nevypliujte a nechte pole prazdné)

o Opravnéni: Zvolte opravnéni, které bude zaméstnanec mit:

m Povolit zménu nastaveni



m Povolit pfidavat/ménit polozky
m Povolit zobrazeni pfehledu trzeb
m Povolit zruSit ulozené objednavky

m Povolit stornovat objednavky

3. Nezapomente nastaveni ulozit kliknutim na pfikaz .

6.4.2. Upravit a smazat zaméstnance

1. V seznamu najdéte konkrétniho zaméstnance. V pfipadé, Ze chcete upravit jeho udaje a

opravnéni, stisknéte na tlacitko vedle jeho jména.

2. Pro smazani uctu kliknéte na Sipku ¥ vedle Editovat a zvolte Smazat.

6.5 Stoly/pokoje

Sekce Stoly/pokoje v Nastaveni slouzi ke spravé stoll v restauraci €i hotelovych pokoj.
Uzivatel muze k jednotlivym stolim nebo pokojum pfifadit objednavky. Nasledujici vypis nabizi
prehled o poctu stoll/pokoji v podniku.

6.5.1. Pridat misto

1. Chcete-li pfidat novy stul nebo pokoj , kliknéte na volbu Pfidat misto.

2. V nasledujicim okné misto pojmenuijte.

3. Zvoleny nazev potvrdte pfikazem .

6.5.2. Upravit a smazat misto

1. Jestlize potfebujete zménit nazev mista, vyhledejte v seznamu stul €i pokoj, ktery chcete
pfejmenovat, a vyberte moznost .

2. V pfipadé smazani mista kliknéte na $ipku ¥ vedle tladitka Editovat a zvolte Smazat.

6.5.3. Editor mapy stolu

Graficky nahled na restauraci slouzi pro snadnéjsi orientaci obsluhy v systému. Zobrazovana
mapa muze byt rozdélena do nékolika oblasti (napf. Ize rozliSit interiér a exteriér) dle pozadavku



uzivatele pro co nejpohodinégjSi a nejrychlejsi praci. Hlavni vyhodou grafického zobrazeni je
pfehled nad obsazenosti podniku.

V pravé Casti obrazovky se zobrazuje vybér stoll, které muzete pfidat na mapu. Stul pfidate
jednoduSe pretazenim objektu na poZadované misto na mapé.

Stal pojmenujete kliknutim na konkrétni objekt a zvolte moznost Pojmenovat.

Chcete-li pfizpusobit mapu stold pfidanim nové oblasti a timto rozdélit svij podnik v systému na
vice Casti, kliknéte na pfikaz Pfridat novou oblast. Jednotlivé Useky mizete ménit na horni listé
mapy stold.

6.6 Pobocky

V zalozce Nastaveni >> Pobocky vidite kompletni seznam pobocek v riznych lokalitach.
Muzete zde spravovat pobocky v konkrétni oblasti.

6.6.1. Pridat pobocCku

1. V pravém horni ¢asti obrazovky zvolte Pfidat novou pobocku.

2. Otevie se nové okno, kam zadate nazev a misto pobocky. Nakonec vyberte ménu na
zakladé oblasti, kde se pobocka nachazi.

6.6.2. Upravit a smazat pobocCku

1. Pro upravu kliknéte v celkovém vypisu pobocek na tlacitko u konkrétni
pobocky, kterou chcete vymazat.

2. Nasladné kliknéte na Sipku ¥ vedle tladitka Editovat a zvolte moZnost Smazat.

6.7 Sprava pokladnich mist

Vyuziti této funkce ma smysl pfedevSim v provozech, které jsou vybavené vy3Sim poctem
pokladnich mist &i v pfipadé, ze spravujete vice pobocek. PoCet pokladnich mist je neomezeny,
avSak podminkou je jeden spolecny sklad.

Do nastaveni pokladnich mist se dostanete po kliknuti na Nastaveni v postrannim menu a
posléze kliknutim na Pokladni mista. Zobrazi se seznam pokladen. V seznamu jsou zobrazeny
informace o nazvu, ID, typu pokladny a pobocce, kam dana pokladna patfi.



6.7.1. Pridat pokladnu

1. V seznamu pokladnich mist stisknéte v pravém horni €asti obrazovky tlacitko Pridat
pokladnu.

2. V nové otevieném okné zadejte nazev pokladny, poté zvolte, ke které pobocéce bude
pokladna zafazena. Dale vyberte z nabizenych mozZnosti typ pokladny a nakonec
zasSkrtnéte, zda chcete u konkrétni pokladny pouzivat mapu stol(l a rezervace.

3. Zadané udaje uloZite tlacitkem m

6.7.2. Upravit a smazat pobocCku

1. Ve vypisu pokladnich mist vyberte poloZku, ktera ma byt zménéna. U konkrétni pokladny

stisknéte tlacitko Editovat . Zobrazi se stejné okno jako v pfipadé pfidani nové

pokladny. Zmény potvrdte kliknutim na .

2. Chcete-li vymazat pokladni misto ze seznamu, vyhledejte pokladnu, ktera ma byt
odstranéna, poté kliknéte na Sipku ¥ vedle tlacitka Editovat a zvolte moZnost Smazat.

6.8 Vas ucet

Uctu kliknéte v Nastaveni
na moznost Maj ucet.
Otevie se Vam okno, kde
muzete zménit své Udaje,
heslo a pridat telefonni
Gislo. Telefon

1D uzZivatele

Email pro prihlaseni

Zmény uloZte kliknutim na

= Souéasné heslo
tlagitko MEIMLE

Nové heslo

Opakujte heslo




6.9 Systémoveé nastaveni

V postrannim menu zvolte zalozku Nastaveni >> Systém.

6.9.1. Fakturacni udaje

Zde si muzete nastavit své fakturacni udaje.

1.

2.

Zadejte Vase ICO a DIC.

Pokud jste platce DPH, je nutné, abyste zatrhli moznost Jsme platci dané. Neplatci

DPH toto pole nechaji prazdné.

Detailné vypiste dal$i udaje jako je obchodni jméno, zemé&, PSC a fakturagni e-mail, kam
Vam systém bude zasilat elektronické faktury.

Nastaveni nebo zménu udaju musite potvrdit kliknutim na zelené tlacitko .

Fakiuraéni idaje

ID zakaznika

1€0

DIE

Obchodni jméno

Zemé

PsE

Fakturaéni email

KaZdy dariovy subjekt v CR ma DIC

Jsme pldtci dané

Ceska Republika v

Na tuto emailovou adresu budeme zasilat elektronické faktury



6.9.2. Aktivované licence

Po pravé strané se zobrazuje prehled Vasich aktivovanych licenci.



